AEJ, créée en 1984, intervient sur Marseille et ses environs auprés des particuliers et professionnels
dans les domaines de la plomberie, chauffage, sanitaire, climatisation, VMC, maintenance et
dépannage en privilégiant les solutions en énergie durable et Environnementale.

Gérée sous forme de SCOP, ce statut privilégie le dialogue et le bien-étre de ses salariés et/ou associés.
L'entreprise compte aujourd’hui 10 salariés.

Pour nous découvrir : https://www.a-e-j.com/

Les missions :
Vous étes le lien entre les clients et I'équipe de techniciens, et assurerez les taches suivantes

Accueil téléphonique avec rendez-vous clients

Suivi du planning des interventions.

Saisie des devis avec envois clients.

Clients : facturation, relances et suivi des reglements
Relances

Suivi des achats

Des compétences en comptabilité sont un plus. Logiciel CADOR - ACD Group

Le Profil :

Autonome, vous possédez le sens de I'écoute, un tres bon relationnel et vous voulez vous impliquer dans
un poste évolutif.

Une expérience sur un poste similaire est nécessaire

Les Modalités du poste :
Systéme informatique : Word, Excel, logiciel métier SAV+

Lieu du poste : St Just 13013 - Un seul lieu de travail
CDI - Horaires 35 h —temps plein
Rémunération a partir de 1 800.00 € brut

Poste a pourvoir rapidement
CV aenvoyera:

ebonito@scop.coop
aej.etude@orange.fr
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